研究生赴泰安、济南校区申请住宿流程


凡因学习或科研需要申请赴泰安、济南校区学习并在泰安、济南校区长期住宿的研究生，经导师同意、学院批准后，需办理相应的住宿、退宿手续：

住宿手续：
1、 在青岛校区办理退宿手续（表一）。
2、 填写泰安、济南校区住宿申请表（表二），连同（表一），到泰安或济南校区审批、缴费、办理入住手续。

[bookmark: _GoBack]退宿手续：

在泰安、济南校区学习结束后，办理退宿手续（表三）。












编号：
山东科技大学青岛校区研究生退宿申请表
填表时间：     年   月   日
	姓名
	
	性别
	
	学院
	

	专业
	
	班级
	

	申请人
联系方式
	
	导师
姓名
	

	导师
联系方式
	

	退宿房间号
	
	退宿期限
	

	退宿原因
	

	申请人
承诺
	我保证在校外住宿期间严格遵守国家法律，经常与学校老师及同学保持联系，更新联系方式及时通知学校，在校外住宿期间出现任何问题责任自负。
                                 签名：

                                    年   月   日


	导师意见：




                                                 
 签名：

  年   月   日
	所在学院意见：





        公章：

     年   月   日
	公寓管理部门意见：





      公章：

     年   月   日

	楼管意见
	  钥匙已退还               楼管签字：

	备  注
	


注：此表一式两份，公寓管理部门和所在学院团委留存。
编号：
山东科技大学______校区研究生住宿申请表
填表时间：     年   月   日
	姓名
	
	性别
	
	学院
	

	专业
	
	班级
	

	申请人
联系方式
	
	导师
姓名
	

	导师
联系方式
	

	申请原因
	

	住宿期限
	年  月   日  至    年  月  日

	申请人
承诺
	我保证在校住宿期间严格遵守学校的各项规章制度，如有违反，责任自负。
                                 签名：
                                    年   月   日

	
导师意见：





 签名：
年  月  日
	
所在学院意见：





        公章：
    年  月  日
	
泰安/济南校区财务部（收费）意见：



        公章：
    年 月  日
	
泰安/济南校区宿舍管理部门意见：




      公章：
  年   月   日                                  

	备  注
	



注：此表一式两份，校区宿舍管理部门留存和所在学院团委。




编号：
山东科技大学______校区研究生退宿申请表
填表时间：     年   月   日
	姓名
	
	性别
	
	学院
	

	专业
	
	班级
	

	申请人
联系方式
	
	导师
姓名
	

	导师
联系方式
	

	退宿房间号
	
	退宿期限
	

	退宿原因
	

	申请人
承诺
	我保证在校外住宿期间严格遵守国家法律，经常与学校老师及同学保持联系，更新联系方式及时通知学校，在校外住宿期间出现任何问题责任自负。
                                 签名：

                                    年   月   日

	
导师意见：




                                                 
 签名：
  年   月   日
	
所在学院意见：





          公章：
         年   月   日
	泰安/济南校区宿舍管理部门意见：




         公章：
     年   月   日


	楼管签字
	    宿舍钥匙已退              楼管签字：

	备注
	


注：此表一式一份，退宿手续完成后交校区宿舍管理部门留存。

