附件2：
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]山东科技大学“名家讲坛”活动工作流程

 (
第一步：计划审核
每学期前两周
，各学院提交
《“名家讲坛”计划表》
，纸质版签字并盖章后交
研
工部，电子版发送至skdmjjt@126。学校将根据讲坛总体规划与经费预算情况进行审批，并将审批结果反馈至各学院。
)











 (
第二步：嘉宾邀约
各学院根据审批情况和举办计划，邀请国内外科研院所知名学者（二级教授及以上）及社会各界杰出人士为“名家讲坛”主讲嘉宾。
)







 (
第三步：网络宣传
“名家讲坛”举办
前一周
，学院提交纸质
《“名家讲坛”申报表》
，
并将电子版发送至skdmjjt@126.com
。研究生院（部）审核备案后，于讲坛举办
前三天
，在学校及学院网站进行前期宣传。
)









 (
第四步：组织承办
各学院积极准备、认真组织，要求青年教师和在校研究生参加比例不低于50%。研究生参加讲坛需记入
《研究生参加学术会议登记表》
。
)










 (
第五步：总结交流
活动完成后2个工作日内须在校园网宣传报道，各学院
需将活动新闻稿及活动照片发送至skdmjjt@126.com
，并积极向
《山东科大报》
等媒体投稿。
)










 (
第六步:讲课费支付
活动举办2周内，学院负责人填写
《山东科技大学各类专家讲学与项目评审备案申请表》
，签字盖章后，会同
劳务费清单(财务处网站常用下载)
，按照财务管理办法为专家发放讲课费。报销账号为：0103028；一级审批人：研究生院 李兆庆；二级审批人：研究生院 曾庆良。
)














Ps:  参照《山东科技大学专家讲学与各类评审费发放管理办法》 (山科大财字〔2014〕24号)，校外专家讲学费发放标准（税后）为：1.副高级技术职称专业人员每半天最高不超过1000元；2.正高级技术职称专业人员每半天最高不超过2000元；3.院士、全国知名专家每半天最高不超过3000元。其他人员讲学参照上述标准执行。


“名家讲坛”具体申报流程及附件下载地址：研究生院网站——常用下载——研究生工作部常用表格下载。
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